
「飛んでけ！車いす」の会 業務分掌                                                                   作成 2020/4 

 

  

広 報 

・会報「とべとべ」の作成 

（吉田・鈴木・島田） 

・ＨＰ、ＳＮＳによる情報 

（浅田・島田・上野） 

・英文HP（エドワーズ・吉田) 

・会報発送/準備 

・講演 

I T 

（浅田・島田・上野、古

川） 

・事務所ＩＴ環境の維 

と運営管理 

・車いすＤＢの維持 

管理 

 

事務局 

 事務局長 （吉田 三千代） 

会計 （小林） 

鈴木、島田、浅田、照井、佐藤、北名 

・業務運営  ・管理諸事務  ・渉外  ・各部門の調整 

・助成金関係  ・会員、総会関係業務  ・会員管理（鈴木） 

・支援団体業務   ・メーリングリスト維持管理 

  

 

 

 

 

 

 

コーディネータ 

（吉田・鈴木、真島、木

村、武田） 

・海外車いす希望者、旅

行者受入れ 

・車いすの選定 

・書類、配送手配 

・礼状等の業務 

車いす受入れ 

（佐藤） 

・提供者との連絡 

・提供者リスト記載と礼状 

 

・車いすの確認と引取り 

（辻、福山） 

（整備班）・ 

総会 

理事担当業務 

代表理事 （吉田） 広報、国内外事業 

理事 （島田） IT 担当 （小林）経理、

JICA事業 （照井）広報・国内事業 

（エドワーズ）広報 （龍田）外部情報 

監事 （城・齊藤） 

 

事務所施設の管理

運営 

・室内清掃 

・ごみすて 

・設備等の営繕  

 

協力団体  ・札幌通運 ・ニコー流通 

・福山通運 ・ルーツオブジャパン 

・萌運輸 ・新千歳ターミナルビル 

 

 

国内事業 

・リングプル寄付   

・イオンキャンペーン 

（島田・エドワーズ） 

・カレンダープロジェト（城） 

・車いす貸出 

・講習プログラム作成 

・車いすの学校 

・外部車いす整備 

 

整 備 

（柴田・斎藤・山崎・春日・

牧野・大浅・古川・児

玉・井下・浅田・関・佐

藤） 

・車いす在庫管理 

・整備計画 ・整備 

・車いすの学校 

・搬出準備 

・部品、消耗品、工具の 

購入と保管 

 

JICA海外整備プロジェクト 

吉田・小林・柴田・山崎・古川 

浅田・北本・関 

 

プロジェクトとイベント 

吉田・照井・小林・エドワーズ・ボランテ

ィア（大学生、高校生） 

 

 


